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33 Minuten fur ...

* Ordnung in digitalen Daten

* Warum Ordnung?

* Wie Ordnung?

* Tools und technische Limitationen

* Tipps

* Fragen
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Warum Ordnung?

e zukUnftiges Ich
* Kollaboration
* Daten Teilen/Nachnutzung

* Vermeidung von Fehlern/Datenverlust
e Effizienz

3 Coffee Lectures WS 2022 / 23 27.10.2022



Ist Unordnung wirklich so ein grolRes Problem?

= 10.1515_9780691226606-fm.pdf } Unklar_ISBN-front matter (Titelei eines Buchs)
& 9783838535784-314-344.pdf

&) 9783838535784-299-313.pdf
£ 9783838535784-135-298.pdf
&) 9783838535784-39-134.pdf
4] 9783838535784-15-38.pdf
& 9783838535784-1-12pdf  _
'£| Action Research_9781315148724 webpdf.pdf

E Applied Policy Research_9780203873496_webpdf.pdf
%] ZA5500_bq.pdf )

— ISBN-Seitenzahl von-bis (Kapitel eines Buchs)

]» Titel _ISBN (Blicher)

% ZA5586_fo_HS1-1pdf |- ZentralarchivStudiennummer_Fragebogen (Dokumentation von Befragungen)
& ZA5586_fb_HS1.pdf
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Metadaten

Theoretisch sind Metadaten ...
e Daten Uber Daten
e oft auch: Daten Uber etwas

Praktisch sind das hier ...
e VVerzeichnisstrukturen und Dateinamen

 Dokumentationen (z.B. readme, Forschungstagebuch)

Problem: Metadaten mussen gepflegt und verstanden werden
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Grundsatze Metadaten Ordner/Dateien

* klare, selbsterklarende Struktur/Nomenklatur
 kurz (ideal: sprechende Kiirzel)
* wenige Ebenen/Segmente

* Konsistenz
 Dokumentation (z.B. README.1xt)

e Absprache
* langer Atem
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Ordner dos and don‘ts

DO

>000 int-Orga
>100 Planung
>>01_Antrag
>>02_Gutachten
>120 Frageboegen
>>01 Qualitativ
>>02 Quantitativ
>130 Daten
>>01 Qualitativ
>>02 Quantitativ

DO (alt.)

>000 int-Orga
>100 Planung
>>01 Antrag
>>02 Gutachten
>120 Qualitativ
>>01 Leitfaden
>>(02 Daten
>130 Quantitativ
>>01 Fragebogen
>>02 Daten
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DON‘T!

>Adam

>Antrag

>JD

>>|eitfaden

>>02. Version (FINAL)

>>V.3
>>>Gutachten
>>Versionl
>>Qn
>>0-1
27.10.2022



- N1

nataion ”‘I'n'l'i\lac |n+ar\liaW
Bearbeitungs-

schritt

Zeitstempel +
tag

Inter-
viewer |ID

Datum
Interview

Ispiele Dgteinaigen
20180312 Int01_ Audio RAW 20180312-1113.mp3

20180312 Int01_Transkript 01RAW_20180602-1930.doc
20180312 Int01_Transkript 02ANON_20200228-1730-FINAL.doc

Dokumentation Namenskonvention in README.txt:
[Datumint.]_[IDInt.]_[TypAudio/Transkipt] [Bearbeitungszustand] [Zeitstempel][tag]

SEE syl elgle] Rohdaten: OIRAW Anonymisiert: 02ANON
Format: JJJJMMDD-HHMM z.B. tag fur Finale Version: -FINAL



Dateien: Proben
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Dateien: Artikel

NachnameErstautor

JournalKirzel
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Versionierung

Viele Moglichkeiten
e Zeitstempel in Dateiname
* Versionsnr. in Dateiname

1-00
1-01
1-02
2-00

e Software (z.B. Git)
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01.03.16
01.07.16
07.12.16
19.06.17

und Dokumentation dazu

Wi |Datum | Anderungen

Freigabe
Verbesserung Rechtschreibfehler
Anderungen im Layout

Neues Kapitel (3.1) hinzugefigt
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https://rrzk.uni-koeln.de/git-subversion.html

Dokumentation

Codebuch
 Readme-Files

vl
e Labor- oder Forschungstagebuch (Begriff , Peak Oil")

* Versionierungstabelle

v17 (Einkommen)

1 =ja, bekannt
2= nein, unbekannt

Einkommen in €

ola

* Metadaten zu Daten selbst
(z.B. Codebuch)

1
2
3
4
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1
1
2
1
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1200
2400
6890
500



Automatisierung

e schwierig ohne Grundstruktur

e Dateinamen gleicher Struktur automatisch umbenennen

* Tipp: ,_“ als Trennzeichen fur immer gleiche Segmente

* andere Metadaten in Dateinamen Gbernehmen (z.B. Zeitstempel)

* Tools (batch/bulk renamer)
* Kommandozeile
* Ant Renamer (Win)
 NameChanger (macQS)
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http://www.antp.be/software/renamer
https://mrrsoftware.com/namechanger/

technische Limitationen

Vorsicht

* Pfad zu lang (oft max. 255 Zeichen Dateiname UND Pfad)
* Interoperabler Zeichensatz: a-z A-Z0-9 _§- .,

e vermeiden Sie u.a.:

*]7%0adi]1]<}/]:]&668]Leer- und Sonderzeichen!

—> fuhrt oft zu Backup- und Kopierproblemen
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Tipps Ordner und Dateinamen

e Zeit in Planung investieren

* Prozedere an lhre Anforderungen anpassen

* Datumsformat fir Sortierung umkehren (JJJJMMTT-HHMM)
e ggf. Sortierung durch initiale Nummern erzwingen

* Prozedere fur obsolete Dateien (z.B. Unterordner OOBACKUP)
 Dokumentieren, dokumentieren, dokumentieren!
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Herzlichen Dank fur Ihre Teilnahme!

Weitere Fragen?
Kontaktieren Sie gerne das
C3RDM-Team oder mich personlich:

fdm-support@uni-koeln.de

C3RDM

COLOGNE COMPETENCE CENTER
FOR RESEARCH DATA MANAGEMENT

Andreas Muhlichen
muehlichen@ub.uni-koeln.de https://fdm.uni-koeln.de
RC: amuehli2

E-Learning zum Forschungsdatenmanagement (via llias)
https://www.ilias.uni-koeln.de/ilias/goto.php?target=crs 4180869 rcode2SNxt6jZaw&client id=uk
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